Guatemala, 31 de octubre del 2018.

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién.
Ministerio de Cultura y Deporte.

Su despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijjo a usted con el prop;ésito de presentarle mi
informe de actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Profesionales, numero 1033-2016; aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NGrero 458-2016, correspondiente al mes de octubre del 2016; y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie "A” ndmero 53 .

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Recibir instrucciones de rutas en la Seccién de Servicios Generales de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

2.-Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la
Recreacién.

3.-Repartir correspondencia y documentacién a los lugares asignados.

4 -Llevar el control de la recepcion y la entrega de correspondencxa

5.-Elaborar reporte diario del recorrido.

RESULTADOS OBTENIDOS: F

1.- Apoyo en las rutas asignadas tanto dentro como fuera de |é capital,

2.- Verificar los niveles de acelte y el estado del vehiculo as:gnado por la Seccién de
Servicios Generales. : : ,

3.-Elabore reporte diario de los recorridos de las comisiones.

4.-Apoye en las diferentes actividades con relacién al Deporte y la Recreacion.
5.-Apoyo al servicio correspondiente al vehiculo.
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